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Allama Iqbal Open University AIOU matric 
Solved Assignment No 3 Autumn 2025 Code 
204 Urdu For Daily Use 
 
 
 
 
 
 

 خط سے حوالے کے اطلاع پر حادثے کسی کی دار رشتے کسی – 1 سوال

 

 دشتہ حتر/محترمہ/محترم

پ�] اپگھراماار

[کری پتہ 

/محترم/محترمہ،

!وبرکاتہ! اللہ ورحمتہ علیکم السلام



ww
w.
stu

dy
vil
las
.co

m

 

 عزیز ہمارے کہ ہے رہی پڑ دینی اطلاع یہ ساتھ کے افسوس انتہائی مجھے

دللہہیں۔ ال�گئشکحا م [ایکاخصلے]حادثے

لہنچانہیںخطرکوئکعااللہ

کڈاکٹاہعلاھر [تالوقسسپت

گےحتثے]حادثے حادثہ

تماونچاسپتالانہیں پرفونآپیدور رہ [کے

صمکوککاکہیں۔گئفر ولیاتطبی

 ءجائ ہو

 آپ تاکہ سمجھا ضروری دینا اطلاع لیکن ہوں، نہ پریشان آپ کہ ہیں چاہتے ہم

 سے ہمت اور دعاؤں کی آپ بھیجیں۔ تمنائیں نیک لیے کے ان اور کریں دعا

 گی۔ ہو حاصل یابی صحت جلد انہیں

 درخواست سے آپ اور گے رہیں دیتے معلومات مزید میں بارے اس کو آپ ہم

 ہو۔ ناصر و حامی کا سب تعالیٰ اللہ رکھیں۔ یاد میں دعا کہ ہے
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​خیراندیش،

ا�ن]آپ

 مثلاً بھتبکریںدرر[
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 اہمیت کی آداب و القاب میں خط – 2 سوال

 

 اہمیت کی آداب و القاب میں خط

 کا رسانی پیغام اور تعلقات رابطے، جو ہے شعبہ ایسا ایک کا ادب لکھنا خط

 اپنے سے دار رشتے یا ادارے فرد، کسی ہم ذریعے کے خط ہے۔ ذریعہ مؤثر

 کا آداب اور القاب میں ایسے ہیں۔ کرتے تبادلہ کا معلومات اور جذبات، خیالات،

 کو شائستگی کی خط صرف نہ یہ کیونکہ ہے رکھتا اہمیت انتہائی استعمال

 مضبوط بھی کو تعلقات کے والے پڑھنے اور والے لکھنے بلکہ ہیں بڑھاتے

 ہیں۔ کرتے

 عکاسی کی ادب اور شائستگی .1

 کسی ہم جب ہیں۔ ہوتے مظہر کے شائستگی اور ادب میں خط آداب اور القاب

 ،مہ،عزی�ت�،،ب جناب“م“محترم کو

تےال کےمسکرمست

احتمبحیثکہ ہےظا

نہمؤیسنجی خطگی
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 مضبوطی کی تعلقات .2

 ہے پڑتا اثر مثبت پر والے پڑھنے کے خط سے کرنے استعمال آداب اور القاب

 کسی ہم اگر پر، طور کے مثال ہے۔ ہوتا قائم اعتماد اور احترام میں تعلقات اور

 کرتے استعمال القاب درست اور ہیں رہے لکھ خط کو افسر سرکاری یا استاد

 ہے وجہ یہی ہے۔ کرتا ظاہر کو شائستگی اور احترام شخصیت، ہماری یہ تو ہیں

 ہیں۔ لازمی آداب اور القاب لیے کے تعلقات معاشرتی اور ادب کہ

 اظہار کا اہمیت اور پہچان کی مخاطب .3

 مخاطب ہم کے کر استعمال القاب ہے۔ ہوتا مختلف رتبہ اور مقام کا مخاطب ہر

 کے دار رشتہ بزرگ یا افسر استاد، والدین، مثلاً، ہیں۔ کرتے تسلیم کو اہمیت کی

 اور مقام کے ان تاکہ ہیں جاتے کیے استعمال آداب اور الفاظ الگ الگ لیے

 سکے۔ جا دکھایا کو احترام

 وضاحت کی مقصد کے خط .4

 بھی کو مقصد کے خط بلکہ ہیں کرتے ظاہر شائستگی صرف نہ آداب اور القاب

 جناب“محترم میں خط رسمی ایک ہیں۔ کرتے واضح

کےوالسپخ آپ ک�خ�می� ،اوسر مکرمی
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 خطوط دوستانہ یا ذاتی طرح، اسی ہو۔ ظاہر نوعیت مؤدبانہ اور رسمی کی خط

د�“عزیز جیسے ہیں، جاتے کیے استعمال الفاظ بھرے محبت اور نرم میں

ییات�

 اہمیت معاشرتی اور ثقافتی .5

 اخلاقیات ادب، استعمال کا آداب اور القاب میں نظام ثقافتی اور معاشرتی ہمارے

 سے کرنے استعمال الفاظ کے احترام میں خط ہے۔ کرتا عکاسی کی روایات اور

 اور ہیں پابند کے اصولوں ثقافتی اور معاشرتی اپنے ہم کہ ہے ہوتا ظاہر یہ

 ہیں۔ کرتے قدر کی شائستگی اور مروت میں تعلقات

 توجہ کی قاری اور تاثیر کی خط .6

 ڈالتا۔ نہیں اثر پر والے پڑھنے وہ ہو، خالی سے احترام اور ادب جو خط ایک

 بلکہ ہے آتا نظر مؤثر اور سنجیدہ صرف نہ خط ذریعے کے آداب اور القاب

 ہوتا پورا مقصد کا خط سے اس ہے۔ کرتا حاصل بھی اعتماد اور توجہ کی قاری

 ہے۔ لیتا میں انداز مثبت کو پیغام مخاطب اور ہے

 وضاحت ذریعے کے مثال

:ہیں: رہے لکھ خط کا دعوت کی شادی کو دار رشتہ کسی ہم کہ کریں فرض



ww
w.
stu

dy
vil
las
.co

m

 

کے: القاب بغیر​●

ہو ملیںدیریتم

ساتھ: کے آداب اور القاب​●

ھےوشییکو  !آپعل لسلام جان،چچمحت

 ت�ل�یبادییکہہاتیعوت

:ہے: واضح فرق





 نتیجہ

:یہ: کیونکہ ہے لازمی استعمال کا آداب اور القاب میں خط

 ہیں۔ کرتے ظاہر شائستگی اور ادب​.1

 ہیں۔ کرتے قائم اعتماد اور ہیں کرتے مضبوط کو تعلقات​.2

 ہیں۔ کرتے اظہار کا اہمیت اور مقام کے مخاطب​.3

 ہیں۔ بناتے مؤثر اور واضح کو مقصد کے خط​.4

 ہیں۔ کرتے عکاسی کی روایات معاشرتی اور ثقافتی​.5
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 ہیں۔ بڑھاتے کو توجہ کی قاری اور تاثیر کی خط​.6

 ہے ضروری صرف نہ استعمال کا آداب اور القاب صحیح وقت لکھتے خط لہٰذا،

 ہے۔ بناتا بھی یادگار اور مؤثر قابل، کے پڑھنے کو خط یہ بلکہ
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 بیان سے تفصیل ہیں؟ کہتے کسے نویسی عرضی – 3 سوال

 

 تعریف کی نویسی عرضی

 یا شخص کوئی ذریعے کے جس ہے عمل تحریری ایسا ایک نویسی عرضی

 لیے کے تکمیل کی مقصد کسی یا معلومات شکایت، درخواست، اپنی ادارہ

 پر طور عام اسے میں زبان اردو ہے۔ کرتا رابطہ سے اداروں یا حکام متعلقہ

مؤرسمییسیت“درخواست

نیہمتیتایم

کارر مناسباور کےھے

 

 مقاصد کے نویسی عرضی

 جاتے کیے حاصل مقاصد ذیل درج پر طور عام ذریعے کے نویسی عرضی

:ہیں:
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کرنا: پیش درخواست رسمی​.1





کرنا: بیان مسئلہ یا شکایت​.2





کرنا: قائم رابطہ رسمی​.3





کرنا: حاصل اجازت یا منظوری کی درخواست​.4





 

 قواعد و اصول کے نویسی عرضی

:ہیں: اصول اہم چند لیے کے بنانے مؤثر کو عرضی
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ادب: اور رسمیت​.1



 ،ناب�محترم ج

اختتامںاو 

مقصد: واضح​.2





تحریر: مختصر اور منظم​.3





پتہ: اور تاریخ​.4

 ل�



عنوان: مطابق کے موضوع​.5

چھ

رخواس�کامداد کمستو�کیا
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دستخط: اور تصدیق​.6





 

 اقسام کی نویسی عرضی

عرضی: تعلیمی​.1

لج

ور

کیچناما ہیڈ :س

عرضی: سرکاری​.2





عرضی: شکایتی​.3
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عرضی: معاشرتی یا ذاتی​.4





 

 اجزاء کے لکھنے عرضی

:ہیں: ہوتے شامل اجزاء ذیل درج پر طور عام میں عرضی مکمل ایک

مقام: اور نام کا مخاطب​.1

محت

ماسٹر ص ہیڈ

پتہ: اور تاریخ​.2



عنوان: اور مضمون​.3



 امداد کیمایاواکیچھ
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آداب: اور سلام​.4

تہیبراللہورحم علیکمالسلا

تفصیل: کی مسئلے یا درخواست​.5





دستخط: اور اختتام​.6

ھخط،یشکاش آپ

جم

 

 اہمیت کی نویسی عرضی

وضاحت: اور رسمیت​.1





کرنا: قائم تعلق​.2
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ثبوت: دستاویزی​.3





تربیت: معاشرتی اور اخلاقی​.4



رابطہ: مؤثر اور آسان​.5





 

 نتیجہ

 ادارے یا فرد کسی جو ہے تحریر منظم اور مؤدبانہ رسمی، ایک نویسی عرضی

 نہ یہ ہے۔ جاتی لکھی لیے کے حل کے مسئلے یا معلومات، درخواست، سے

 اور احترام ادب، بلکہ ہے ذریعہ کا پہنچانے میں انداز واضح کو مقصد صرف

 لکھنے عرضی ہے۔ ہوتی ثابت مددگار بھی میں مضبوطی کی تعلقات رسمی
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 قابل اور مؤثر زیادہ عرضی گئی لکھی کر رکھ مدنظر کو آداب اور اصول کے

 ہے۔ ہوتی قبول
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 نام کے آفیسر سے حوالے کے گھپلوں میں خریداری کی گندم – 4 سوال

 درخواست

 

​صاحب آفیسر محترم

ر]دفتر/ادارہ

ک

[نا

!سر! محترم

!وبرکاتہ! اللہ ورحمتہ علیکم السلام

پشی] اپ،ن کادخول [ [ولد]اپنا میں،

خریدکگلمہوںکر/کرتا پیش رشؤدب،ؤدبا

طاجااور ھپلوںےجانبکتادکبدورا

افہمتیدمدااںس

خریاوساعام۔سکرنہی راہمدممطمعیاو
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 کریں کارروائی فوری سے طرف کی محکمہ متعلقہ آپ کہ ہے درخواست میری

 ہو پر قیمت مناسب اور شفاف خریداری کی گندم اور ہوں ختم گھپلیں یہ تاکہ

 سلسلے اس کو خریداروں اور کسانوں تو ہو ممکن اگر علاوہ، کے اس سکے۔

 رہیں۔ محتاط میں معاملے اس بھی وہ تاکہ جائے کی فراہم آگاہی میں

گی/گاہوگزارشکر/گزار/شکر شکر پیشگی لیے کے عنایت کی آپ میں

کرنے حلجل ازجکسئاس آپ کہکر/تادرد

اےضر

​خیراندیش،

ا�ن]آپ

رابط اورپ[
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 استعمال میں جملوں کو الفاظ – 5 سوال

 

ہممکر قدر  کیوق" :مقولہ:​.1

نواے

:آسائش:​.2



:پاداش:​.3

:مرض: متعدی​.4



:غذا: متوازن​.5



:ضامن:​.6



:نکھار:​.7
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:بوتے: بل​.8



:احتمال:​.9



:سرعت:​.10
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)ب( حصہ – 5 سوال

 

​ہے؟ بدل کا چیز کس خط​.1

 ہے۔ کرتا فراہم ذریعہ مؤثر کا چیت بات جو ہے متبادل تحریری ایک خط

 راست براہِ درخواست یا معلومات جذبات، خیالات، اپنے شخص کوئی جب

 کو بات اپنی وہ ذریعے کے خط تو ہو، قاصر سے پہنچانے تک مخاطب

 ذریعہ ایسا ایک خط ہے۔ سکتا پہنچا میں انداز واضح پر طور تحریری

 اس اور ہے، سکتا لے جگہ کی میسج یا کال فون ملاقات، ذاتی جو ہے

 جا کی چیت بات کی طرح دونوں رسمی غیر اور رسمی ذریعے کے

 ثبوت دستاویزی یہ کہ ہے زیادہ بھی لیے اس اہمیت کی خط ہے۔ سکتی

 میں حیثیت رسمی یا قانونی کی معاملے بھی کسی اور ہے کرتا فراہم

 ہے۔ سکتا ہو استعمال حوالہ بطور

​ہے؟ ضروری لکھنا تاریخ اور مقام میں خط کیا​.2

 بتاتا مقام ہے۔ جاتا سمجھا لازمی لکھنا تاریخ اور مقام میں خط ہاں، جی

 کب خط کہ ہے بتاتی تاریخ جبکہ ہے، گیا بھیجا سے کہاں خط کہ ہے
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 ہیں رکھتی اہمیت دستاویزی اور رسمی صرف نہ معلومات یہ گیا۔ لکھا

 بھی لیے کے تصدیق کی معاملے کسی یا دینے حوالہ میں مستقبل بلکہ

 تو ہے، درخواست یا خط سرکاری کوئی اگر مثلاً ہیں۔ ہوتی ثابت مددگار

 یہ علاوہ، کے اس ہے۔ سکتا ہو قبول ناقابل خط بغیر کے مقام اور تاریخ

 اور ہے دیتا مدد میں سمجھنے کو سباق و سیاق کے خط کو والے پڑھنے

 ہے۔ کرتا واضح کو وقت کے ضرورت یا اہمیت کی پیغام

​میں؟ زبان مشکل یا چاہیے لکھنا میں زبان کی چیت بات خط​.3

 زبان سادہ چاہیے۔ لکھنا میں زبان کی چیت بات اور آسان سادہ، ہمیشہ خط

 مواد پر طور فوری والا پڑھنے خط کہ ہے یہ مقصد کا کرنے استعمال

 مشکل ہو۔ نہ پیدا فہمی غلط یا الجھن کی قسم کسی اور سکے سمجھ کو

 کا خط سے اصطلاحات معمولی غیر یا جملے طویل الفاظ، پیچیدہ اور

 میں خطوط سرکاری یا تعلیمی پر طور خاص ہے۔ سکتا ہو متاثر مقصد

 مؤثر اور بروقت امور رسمی تاکہ ہے ضروری زبان واضح اور سادہ

 محبت اور آسان بھی میں خطوط دوستانہ سکیں۔ جا دیے انجام میں انداز

 ہے۔ بناتا مضبوط کو تعلقات استعمال کا زبان بھری
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​درخواست؟ یا ہے قسم کی خط نامہ دعوت کا شادی یا سالگرہ​.4

 (Invitation Letter) خط دعوتی ایک نامہ دعوت کا شادی یا سالگرہ

 صرف مقصد کا خطوط کے قسم اس درخواست۔ کہ نہ ہے، قسم کی

 کی شرکت میں تقریب اور کرنا مدعو کو افراد متعلقہ پر موقع کے خوشی

 نہیں شامل شکایت یا درخواست کی قسم کسی میں اس ہے۔ ہوتا دینا اطلاع

 اور مقام وقت، تاریخ، کی تقریب پر طور عام میں خطوط دعوتی ہوتی۔

 کر شرکت سے آسانی افراد مدعو تاکہ ہیں ہوتی شامل تفصیلات دیگر

 ہے، سکتا جا لکھا میں انداز دونوں رسمی غیر یا رسمی خط یہ سکیں۔

 چاہیے۔ رہنا مدنظر ہمیشہ اصول کے شائستگی اور ادب مگر

​ہے؟ ضروری اظہار کا خلوص اور محبت میں خط کے طرح کس​.5

 لازمی میں خطوط خاندانی اور دوستانہ ذاتی، اظہار کا خلوص اور محبت

 تو ہیں لکھتے خط کو عزیزوں یا دوستوں داروں، رشتہ ہم جب ہے۔ ہوتا

 ہے۔ ضروری کرنا ظاہر کو خلوص اور فکر محبت، اپنی ذریعے کے خط

 ذاتی ہے۔ ہوتا پیدا اعتماد اور قربت جوشی، گرم میں تعلقات سے اس

 کیے شامل اظہار جذباتی اور تعریف زبان، بھری محبت میں خطوط

 کی دکھ کسی مبارکباد، پر موقع کے خوشی کسی جیسے ہیں، جاتے
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 یا سرکاری برعکس کے اس محبت۔ اظہارِ پر موقع خاص کسی یا اطلاع،

 جاتا دیا زور پر وضاحت اور احترام ادب، تر زیادہ میں خطوط رسمی

 ہے۔ ہوتی محدود بہت جگہ کی اظہار جذباتی یا محبت ذاتی مگر ہے،
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